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Datenerfassung / Bestellung 
Bitte füllen Sie dieses Dokument möglichst genau aus. 

 Genaue Bezeichnung  / Titel der Veranstaltung  

 Rechnungsempfänger / Firmierung / Anschrift 

Ansprechpartner Tel. E-Mail 

Probe-/Aufbautag (sofern geplant)
Probe-/Aufbautag Datum Probe/Aufbau Beginn Uhrzeit Probe/Aufbau Ende Uhrzeit 

Veranstaltungstag 

Ankunft/ Get-In Uhrzeit Hausöffnung für Besucher Uhrzeit Saaleinlass für Besucher Uhrzeit 

Beginn & Ende der Veranstaltung Uhrzeit Pause Räumungsende/ Get-Out 

Anzahl erwartete Besucher Öffentliche Veranstaltung Veranstalter 

Säle Fläche Bestuhlungsvarianten Sonstiges 

Reihe Bankett Parlam. 

Großer Saal 480 m² 

Bühnennutzung (bitte rechts auswählen) 

Empore zum Großen Saal 

Rechtecksaal  195 m² 

Dreiecksaal 110 m² 

Foyers/Freigelände Sonstige Räume werden benötigt 

Foyer EG Künstlergarderobe klein (2 Stk. vorhanden) 
Foyer OG inkl. Wandelgang Künstlergarderobe groß (2 Stk. Vorhanden) 

Freigelände (Meldung ans Ordnungsamt erforderlich)

Vereinsraum/Ersatzgarderobe (auf Anfrage)

Backstage Cateringraum 

Lichttechnik Tontechnik
V1 Licht Gr. Saal Bühnenbeleuchtung V1 Beschallung Gr. Saal Mob. Mischpult, 2 Monitore, Multicore, Mikro 

V2 Licht Gr. Saal Podiumsbeleuchtung  V2 Beschallung Gr. Saal inkl. 1 Mikro 
V3 Licht Rechtecksaal Bühnenbeleuchtung V3 Beschallung Rechtecksaal inkl. 1 Mikro 
V4 Licht Rechtecksaal Podiumsbeleuchtung V4 Beschallung Nebensäle und Foyer 
V5 Licht Dreiecksaal Podiumsbeleuchtung V5 Anschluss Fremdanlage/Ton – Großer Saal 

Mobiliar Drucksachen/sonst. Werbung 
Stuhl Werbemaßnahmen erwünscht - bitte separates 
Tisch 180 x 70 cm Bestellformular ausfüllen 
Tisch 120 x 70 cm 
Tisch 70 x 70 cm 
Bistro/Stehtisch 80 cm mit Husse 

ja nein

Bürgerhaus intern:  
Kopie an HAT in DP in GW MV verschickt MV zurück

Merchandisingstand im Foyer

ja nein

Datum
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Projektionstechnik/Tagungszubehör Personal 
Beamer groß (nur Großer Saal) Personal Abendkasse 
Beamer klein Garderobenpersonal
Leinwand Gr. Saal Aufprojektion 8x5m Einlasspersonal (bei öff. VA verpflichtend) 
Leinwand Gr. Saal Rückprojektion 8x5m Reinigungspersonal 
Leinwand klein Hilfspersonal, Verfolgerfahrer
Set Gr. Saal: 2 Leinwände seitlich & 2 kl. Beamer Veranstaltungstechniker/Hallenmeister (verpflichtend) 
Notebook/Laptop Separate Veranstaltungsleitung (gem. Gefährungsbeurteilung) 
TV-Monitor Sanitätsdienst / DRK 
Flip-Chart Brandsicherheitswache (bei Bühnennutzug verpflichtend) 
Moderatorenkoffer 
Scheinwerfer extra (Floorspot, Profiler etc. - rechts erläutern) 

Verfolgerspot 2 KW (ohne Bedienung)
Bemerkungen 
Hier können Sie weitere Wünsche und Infos eintragen. 

Sonstiges (bitte rechts erläutern)

Sonstige Beschallung 
Tonanlage mobil. inkl. 1 Mikro 
Zusätzliches Mikro 
Handsendermikro 
Aufnahmemikro für Stereomitschnitt 
Headset 

Bühnenmonitor inkl. Verstärker 

Instrumente und Zubehör 
Flügel Steinway D (ohne Stimmen) 

Flügel Yamaha G3 (ohne Stimmen) 

Klavier Steinway (ohne Stimmen) 

Orchesterstuhl 

Notenpult 

Notenpultbeleuchtung 

Dirigentenpult 

Dirigentenpodium 

Kraftstromanschlüsse 

Stromanschluss, Schuko 

Cekon 16 A 

Cekon 32 A 

Cekon 63 A 

Cekon 125 A 

Sonstiges 

Podest 

Redner-/Tischpult 

Stellwand /Pinnwand 

Thekenteil/Bar 

Alutraverse 

Tanzboden/Stk. Länge 10 m/Breite 2 m 

Schutzboden Rechtecksaal/Bahn 

Absperrpfosten/Tensator 

Datum/Unterschrift 

Sicherheitsdienst 
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